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Muistathan...

Sdilyttdd yhdistyksen jGsenrekisterin kQyttdjatunnuksen
(sGhkdpostiosoitteesi) ja salasanan erikseen

Kirjautua ulos jasenrekisteristd kdyton lopuksi

lImoittaa jaGsenrekisterivastaavan vaihdoksesta Liiton
toimistoon (sanl.fkaf@akateemisetnaiset.fi)

Kirjata kulloisenkin jasenrekisterivastaavan tiedot myas
yhdistyksen jGsenrekisterin perusasetuksiin: Asetukset >
Yleisasetukset > Perusasetukset

Kertoa jasenillenne, kuka yhdistyksenne jGsenrekisterid
hoitaa

Lukea lisatietoja Jasensivuiltamme (sisadnkirfjautuminen
luvulla 2014)
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Mita rekistereita yhdistykselld on?¢

O HenkilOtietorekisteri on rekisteri, jossa kasitellddn yksildon
tunnistamisen mahdollistavia henkilotietoja

O Yhdistyksen hallinnolle syntyy toiminnassa useita
henkilorekistereita

O Laskutus ja kirjanpito

O Yhteystietorekisterit (sahkdpostit)
O JGsenrekisteri

O Tapahtumatiedot

O Valokuvat jne.

O Lainsdaddanto edellyttdd monenlaisten henkildtietojen
keraddmista ja sdilyttamistd (sdilytysajat vaihtelevat)
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EU:

N tietosuoja-asetus 1/2

O EU:n fietosuoja-asetus astui voimaan 25.5.2018

Suomessa jo henkildtietolaki 523/1999 kattaa ison osan uuden asetuksen
vaatimuksista, mutta asetus auttaa lisddmaadn tietosuoja-asioiden
|Gpindkyvyytta.

Tietosuojalainsaddanndn padivitys Suomessa tekeilld, sote hidastaa.

O Asetuksen ydin

Osoitusvelvollisuus: rekisterinpitdjan tulee voida osoittaa noudattavansa
tietosuojalainsaadantdd aktiivisesti

Informaatiovelvollisuus: rekisterinpitdjan fulee informoida rekisterdityjd
rekisterin olemassaolosta

O Suurimmat asetuksen fuomat muutokset ovat

Rekistereihin tallennettavien henkiloiden oikeudet laajenivat: mitd tietoja
minusta sdilytetdan ja mihin, luovutetaanko niitd ulkopuolelle, kaunako
tietojani sdilytetddn?

Tietosuojarikkomuksista tulee ilmoittaa valittomasti (sanktiot)
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EU:n tietosuoja-asetus 2/2

O Henkildtietojen kerddmisessa ja kdsittelyssé vahintadn
vyhden seuraavista ehdoista fulee tayttya:

O Sopimus (solmitaan, kun liittyy jarjeston jGseneksi)

O Elintarked etu (esim. allergiatieto tilaisuuden
iImoittautumislomakkeessa)

O Suostumus (aktiivinen, ”"Antamiani tietoja saa kayttad x
tarkoitukseen”, "Nimeni saa julkaista tilaisuuden
osallistujalistassa” jne.)

O LakisGateiset velvoitteet (esim. kirjanpitolaki)
O Yleinen etu (esim. valtion tai kunnan viranomainen)
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Muistilista yhdistykselle 1/2

O Kartoitetaan ja dokumentoidaan henkilotietojen nykytila
MitG henkilotietoja kerddmme ja miksi

Kenelld on pddsy tfietoihin ja miksi

Missd tietoja sdilytetddn ja miksi

Mihin tietoja kdytetddn ja miksi

Kuinka kauan tfiedot sdilytetadn ja miksi, mihin niitd
luovutetaan

O Poistetaan perusteettomat, tarpeettomat, virheelliset ja
vanhentuneet tiedot

O Tilastointisyistd jasenrekisterissd eronneen tila merkitdan
eronneeksi, tietoja ei siis suoraan vain tuhota

O Lue ohjeet JGsensivuilta (sisadnkirjautuminen luvulla 2014)
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Muistilista yhdistykselle 2/2

O Tarkastetaan tietojen suojauksen taso (palomuuri, F-
Securen paketti tms.)

O Selvitetddn luottamushenkildiden padsy tietoon ja
rajoitetaan vain niille, joilla on tarve padsta tietoon

O Tarkastetaan ja pdivitetadn vuosittain yhdistyksen
lietosuojaseloste seka yhdistyksen sahkdpostin, somen
ym. kayttooikeudet

O Informaatiovelvollisuus: julkaistaan tietosuojaseloste www-
sivulla tai esimerkiksi vuoden ensimmaisessa jGsenkirjeessd
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Mitd tietoja jasenistd keratadne

O Yhdistyksen omat sadnnot kertovat jGsenehdot

O Liitto tarjoaa mallisddnndt, jotka voi rekisterdidd helposti patentti- ja
rekisterinallituksen Liittokaista-palvelulla

O Paikallisyhdistys voi keratd jaseniltaddn seuraavat tiedot:
O Nimija yhteystiedot (jGsenyyden hoito)
O Tutkinto (jasenyyden hyvdksymisen ehto)

O Mikdli yhdistyksenne pyytdd jasenkandidaateilta ylimadraisia tietoja
kuten syntymaajan, tfuon fiedon kerddmiseen ja tallentamiseen on
yydettavad kandidaatilta erillinen ja kirjallinen lupa. Samalla
kandidaateille on perusteltava, miksi kyseinen tieto ker&tdan.

O EU:n tietosuoja-asetus edellyttad, ettd jokaisella jdsenrekisterin
pitgjalla eli tassa tapauksessa paikallisyndistykselld tulee olla
voimassa oleva tietosuojaseloste. Selostemallin saa Liiton
Jasensivuilta.
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Tietojen poisto

O Kun jasen liittyy jaseneksi, hGn antaa henkildtietonsa

yhdistyksen kayttdon

O Yhdistyslaki edellyttaq, ettd kokouskutsu [Ghetetddn kaikille
jGsenille

O Yhdistyksen omaa toimintaa kdsittelevat sdhkdpostipostit ovat

ok, kolmansien osapuolten mainosten tai uutiskirjeen
|GhettGmiseen kannattaa pyytad erillinen lupa

O Jasen voi pyytdad poistamaan tiedotuslistalta

Kun jGsen eroaq, hdnen tietonsa poistetaan luvatussa ajassa
yhdistyksen jasenrekisteristd

O Eronneen jasenen kaikkia tietoja ei kuitenkaan poisteta saman
fien. Esimerkiksi jGsenmaksutiedot sdilyvat kirjanpitoaineistossa
kifanpitolain edellyttédman ajan.

O "Unohdetuksi fuleminen™ koskee vain vaarid, vanhentuneita,
tarpeettomia ja erillistd suostumusta edellyttaneitd tietoja.
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Tietojen suojaus

O Aing, kun ihminen saa tiedon, syntyy riski sen vuodosta

O Vuotoriski voi olla tahallinen (hydtymistarkoitus) tai tahaton
(ei tiedd / ei 0saq)

O Tahattomia riskejd voi hallita tiedon ja osaamisen
lisdGmiselld

O Tahallisia riskeja voi hallita selvittamalla, valvomalla sekd
estamalld padsy tietoon

O JGsentietoja ei luovuteta jarjestdn ulkopuolisille

O Jasenrekisterin ulkopuolisissa rekistereissd huomioitava
kAyttdoikeudet, tietoturva ja varmuuskopiot
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LisGtietoja

O Tutustu Liiton tietosuojaselostemalliin, joka 16ytyy Liiton
JGsensivuilta, sisddnkirjautuminen luvulla 2014

O Katso Kepan tietosuojawebinaari (edellyttdd Adobe
Connectin asennusta)

O Kysy Susannalta: sanl.fkaf@akateemisetnaiset.fi
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