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- Jokaisella Akateemisten Naisten paikallisyhdistyksella on kadytossaan Flomembers-
jasenrekisteri,

- Jokaiselle paikallisyhdistykselle on nimetty jasenrekisterivastaava. Onhan tiedot ajan tasalla
Liitossa https://akateemisetnaiset.fi/yhteystiedot/paikallisyhdistykset/ seka
jasenrekisterissanne (Asetukset > Yleisasetukset)?

- Yhdistyksen jasenrekisterin osoite [0ytyy Liiton Jasensivuilta:
https://akateemisetnaiset.fi/jasensivut/flomembers-jasenrekisteri/ Jasensivuille voi kirjautua
luvulla "2014”. Samalta sivulta 16ytyy malli tietosuojaselosteeksi.

- Tanaan keskitymme ainoastaan sahkoisen liittymislomakkeen kayttéonottoon ja jasenten
omien yhteystietojen paivittdmiseen jasenrekisterissa.

- Flomembersin selkeat kayttohjeet I0ytyvat osoitteesta:
https://support.floapps.com/knowledgebase.php?category=25
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1. SAHKOINEN LITTYMISLOMAKE

Kuinka muokkaan liittymislomaketta?

Liittymislomakkeen avulla voitte ohjata uusien jasenten hakemukset suoraan jasenrekisteriin.
Lomaketta padsee muokkamaan jasenrekisterin kohdassa Asetukset > Liittymislomake.
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Tutustu Flo Apps Oy:n ohjeisiin
https://support.floapps.com/knowledgebase.php?article=37
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Voit ottaa mallia Liiton jasenlomakkeesta:
https://atom.flomembers.com/sanl/members/application? lanqg=fi

1. Kirjaudu yhdistyksen jasenrekisteriin. Huom. tarvitset paakayttajan oikeudet.

2. Klikkaa ylareunasta asetukset > liittymislomake, ja paaset tekemé&an yhdistyksellenne
sahkdisen liittymislomakkeen.

3. Raataloity otsikko: Hakemus xxx Akateemiset Naiset ry:n opiskelija-, henkilo- tai
kannatusjaseneksi

4. Lomakkeen aloitusteksti: Voi jattaa tyhjaksi

5. Etunimi ja sukunimi: Ruksi pakollinen ja nakyvissa

6. Sahkoposti: Ruksi pakollinen ja nakyvissa

7. Puhelin, osoite, postinumero, postitoimipaikka, kotipaikka, maa: Ruksi nakyvissa
8. Titteli: Vihjeteksti: "Titteli = tutkinto”, ruksi pakollinen ja nakyvissa

9. Lisatiedot: Vihjeteksti: "Kerrothan, haetko yhdistyksen opiskelija-, henkild- vai
kannatusjaseneksi.” Ruksi pakollinen ja nakyvissa.
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10. Vastuuvapauslauseke: ”Jasentietosi ovat yhdistyksen kaytettavissa, eika niita luovuteta
ulkopuolisille. Jasentiedot sailytetddn vain jasenyyden ajan.

Tietosuojaselosteen, joka kasittda Henkilttietolain (523/1999) 10 8:n mukaisen
rekisteriselosteen seka 24 §:n mukaisen muun informaation, kuten tiedot rekisterdityjen
oikeuksien kayttamisesta (tarkastusoikeus, virheen oikaisu, kielto-oikeus seka
menettelytavat niiden toteuttamiseksi), saa pyydettaessa yhdistykselta (sdhkdpostiosoite
tahan). TAl: Seloste on julkaistu myds yhdistyksen verkkosivuilla xxxx.”

Onhan yhdistyksenne tietosuojaseloste ajan tasalla?

11. Raataloity viesti, joka naytetaan lahetyksen onnistuessa: ” Kiitos hakemuksestasi!
Kasittelemme sen mahdollisimman pian ja olemme sinuun yhteydessa.”

12. Muista tallentaa lomake! Tarkista lomakkeen ulkoasu Flomembersin antaman linkin
avulla ja tee tarvittavat muokkaukset ennen linkin julkaisemista yhdistyksenne Facebook-
ja mahdollisella verkkosivulla.

13. Seuraa Flomembersin ohjeita jAsenhakemusten hyvaksynnasta. SANL jarjestaa
tarvittaessa erilliskoulutuksen siitd syyskuun lopulla 2021. Toiveet sahkopostitse:
sanl.fkaf@akateemisetnaiset.fi.
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Yhdistyksen Facebook-sivulle kannattaa luoda tammi- ja elokuussa postit, jossa kerrotaan
yhdistyksen alkavan kauden ohjelma ja jossa kerrotaan, ketka voivat hakea jdseneksi. Samaan
postiin on hyva liittda loppuun: "Hae jaseneksi — viihdy, verkostoidu ja vaikuta: [lomakkeen
osoite].”

Huom. Facebook-postin julkaisemisen jalkeen sen ylakulmasta klikkaamalla postin voi kiinnittéa
sivun alkuun.

@ Ealidien RkatesimisstNalsety Kvinnliga Akademiker i Helsingfors r.f. - KAH
22. maaliskuuta 2016 - @ 12. elokuuta kello 11.08 - @
Haluatko mukaan Lahden Akateemisiin Naisiin? Liity jdseneksi!

Lue lisda toiminnastamme Lahden Akateemisten Naisten nettisivulta
(linkki alla) ja tayta jasenhakemus oheisesta linkista.

Program hosten 2021

Manadstraffar och temakvallar

Pandemildget hindrar fortfarande fysiska traffar men situationen
forandras férhoppningsvis till hdsten i takt med att vaccinationerna
framskrider. Traffarna borjar kl. 18.

Jaseneksi on tervetullut jokainen Suomessa asuva nainen, joka on
suorittanut akateemisen loppututkinnon jossakin Suomen yliopistossa
tai korkeakoulussa tai YAMK -tutkinnon. My&s ulkomaiset

Akateemisten Naisten Kansainvdlisen Liiton hyvaksymat tutkinnot 16.9 Manadstraff med Tim Forslund, Sitra: Cirkulir ekonomi for
Bikeuttavat jdsenyyieen. Asenmaksu o ezl auAne biologisk mangfald. Temakvall om cirkular ekonomi tillsammans med
Jasenhakemus: https://hakemus.typeform.com/to/hKY2RK Helsingforsregionens lokalféreningar. Obs! Temakvéllen hélls
http://www.lahdenakateemisetnaiset.net undantagsvis pa Luckan, Georgsgatan 27 om vi kan métas fysiskt....

Nayta lisas
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LAHDENAKATEEMISETNAISET.NET
Lahden Akateemiset Naiset ry




2. JASEN VOI PAIVITTAA OMAT YHTEYSTIETONSA SUORAAN REKISTERIIN

Jasenrekisterin paakayttaja (yhdistyksen jasenrekisterivastaava) voi antaa eritasoisia
kayttdoikeuksia yhdistyksen jasenrekisteriin.

Paakayttaja nakee ja voi muokata kaikkien yhdistyksen jasenten tietoja. Padkayttdajan oikeuksia
el tule antaa kuin 1-2 hallituksen jasenelle. Asetukset > yleisasetukset -valilehdella voi olla
vain yhden henkiloén yhteystiedot. JAsenlomakkeista tulee tieto hanelle jasenrekisteriin merkittyyn
sahkdpostiosoitteeseen.

Luethan ensin Flomembersin kayttdohjeet aiheesta:
https://support.floapps.com/knowledgebase.php?article=97

Tata toimintoa on hyva kokeilla ensin vaikkapa yhdistyksen hallituksen sisélla, jotta toiminto
tulee jasenrekisterivastaavalle tutuksi. Tavoitteena on, ettd yhdistyksen jasenet saisivat linkin omiin
tietoihinsa jasenrekisterissa ja voisivat tarkistaa omat tietonsa ja paivittaa ne itse. Yhdistys voisi
muistuttaa tasta aina vuoden alussa esimerkiksi Puheenjohtajan tervehdysviestissa.

Kirjautumisoikeus yhdelle

1. Etsi haluamasi henkil6 ja siirry paivittdmaan hanen tietojaan (ruksi rivin eteen ja klikkaa

muokkauskuvaketta rivin lopussa)
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2. Valitse jasentietojen ylareunasta Kirjautumisoikeus-valilehti

3. Laheta aktivointilinkki (ks. alla)

4. Kyseinen kayttaja saa sahkopostitse kirjautumislinkin ja padsee muokkaamaan omia
tietojaan jarjestelmassa.

Linkin voi hyvin lahettaa jatkossa jokaiselle uudelle jasenelle heti jasenmaksun maksamisen
jalkeen, kuten Hepo ry tekee.



Hyvd Helsingin Polkupyérdilijét ry:n jdsen,
Kiitos jdsenmaksun maksamisesta!

Jdsenkortin lataaminen edellyttéd kirjautumista jasenrekisteriin. Samalla pystyt tarkistamaan ja
muokkaamaan yhteystietojasi. Pidéthdn tiedot ajan tasalla!

Aktivoi tilisi ja kirjaudu rekisteriin noudattamalla alla olevia ohjeita. Tilin aktivointilinkki on voimassa 10
pdivdd. Jos et ehdi aktivoida tilidisi 10 pdivdn kuluessa, ota yhteys jdsensihteeriin: [yhdistyksen
sdhkoépostiosoite].

Ystévdillisin terveisin,
Hallitus
Helsingin Polkupyérdiilijt ry

Huom. isot yhdistykset, Flomembers neuvoo my6s ohjeissaan, miten oikeuden voi antaa
useammalle henkil6lle kerralla: https://support.floapps.com/knowledgebase.php?article=97

Jatketaan harjoituksia! Jasenrekisterin kayttoon patee sama saanto kuin kaikkiin sovelluksiin ja
verkkopalveluihin: Kertaus on opintojen aiti.
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