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17.2.2022 ohjelma:

• Minervan juhlanumero: DL 28.2. max 300 sanaa ja 
yksi kuva.
➢ Juhlavuoden kuvakirjaan kerätään yhdistysten historiaa 

(48 sivua, aukeama per yhdistys)
➢ Juhlavuoden Minervaan kerätään yhdistysten tämän 

päivän kuulumiset ja tulevaisuuden odotukset (30 
sivua, sivu per yhdistys)

➢ Molempien DL on 28.2.2022 

Minervan apukysymyksiä:
➢ Millaista toimintaa järjestätte? 
➢ Mikä Akateemisten Naisten toiminnassa innostaa? 
➢ Millaista yhteistyötä teette muiden yhdistysten 

kanssa? 
➢ Millaisia tulevaisuudensuunnitelmia yhdistyksellänne 

on? 

• 100 koulutettua naista -videohaastattelut: 
Matkasuunnitelman esittely

• Somekoulutus osa 1:  Facebookin aktiivinen käyttö ja
johdatus Instagramiin. Kaikki kuvaesimerkit ovat 
selaimesta, mutta soveltuvat hyvin myös 
mobiililaitteille.

• Somekoulutus osa 2: Liiton valmiiden somepohjien 
hyödyntäminen yhdistyksen viestinnässä 
(maaliskuussa)



100 koulutettua naista –videohaastattelujen 

matkasuunnitelma
Viikko 9
28.2. EKAN: n. klo 12.00, Tapiolan 
kulttuurikeskus
1.3. Helsingfors
2.3. Helsinki
3.3. Hyvinkää
4.3. Vantaa

Viikko 10
8.3. Åboland ja Turku
Turku: iltapäivä, Suomalainen pohja, Turun 
taidemuseon mäki
9.3. Rauma (aamupäivä) ja Pori 
(iltapäivä/ilta)
10.3. Huittinen
13.3. Meri-Lappi: klo 10.30, Kemin 
Lumilinna

Viikko 11
14.3. Oulu
15.3. Kajaani (vuosikokous)

Viikko 12
21.3. Kouvola
22.3. Lappeenranta
23.3. Heinola
24.3. Lahti
25.3. Tampere



• Yhdistyksen hallitus suunnittelee kausiohjelman ja sen mainonnan yhdessä.

• Somen päivitysvastuu kannattaa ihmiselle, joka päivittää mielellään Facebookia.

• Kausiohjelma julkaistaan tammikuussa ja syyskuussa.

• Kun ohjelma on tiedossa, sopikaa somen päivitysvastuista ja aikatauluista (Excel).

• Säännöllinen päivitysrytmi on kaiken A ja O.

➢ Kausiohjelman kiinnitys Facebook-sivun yläreunaan (mukaan myös jäseneksi 

liittymisohjeet.

➢ Facebook-tapahtumien käyttö lisää näkyvyyttä.

➢ Yksittäisen tapahtuman mainostaminen tapahtuman sivulla ja yhdistyksen 

Facebook-sivulla.

Hyvin suunniteltu on puoliksi tehty



Seuraavaksi käydään läpi

Facebook:

• Näin kiinnität julkaisun
• Näin jaat julkaisun
• Näin teet tapahtuman

Facebook-sivu on yhdistyksenne käyntikortti. 
Toiminnastanne kiinnostuneen henkilön tulee löytää 
sieltä helposti kaikki tarvittava tieto.



- Etsi julkaisu, jonka haluat 
kiinnittää. Tässä esimerkissä 
haluamme kiinnittää Saaran 
uuden profiilikuvan.

- Tarkista, että olet oikealla sivulla 
esim. yhdistyksen omalla fb-
sivulla

- Paina kolmea pistettä julkaisun
yläreunassa

NÄIN KIINNITÄT JULKAISUN



Paina ”Kiinnitä julkaisu” –nappia. 
Tämän jälkeen julkaisu on 
pysyvästi ensimmäisenä sivullasi.



Kun haluat myöhemmin poistaa 
julkaisun kiinnityksestä paina 
uudestaan kolmea pistettä ja valitse 
”Poista julkaisun kiinnitys”.



Jos haluat myöhemmin muokata
kiinnitettyä julkaisua, jossa on tekstiä 
voit paina uudestaan kolmea pistettä 
ja valita ”muokkaa julkaisua”.



Näin jaat julkaisun

Julkaisun jakaminen kannattaa:

• Se kasvattaa todennäköisyyttä, että joku löytää yhdistyksenne  tapahtumat ja toiminnan.

• Myös tykkääminen lisää näkyvyyttä.

• Jos kukaan ei tykkää julkaisusta tunnin sisään se ei lähde kiertämään yhtä hyvin. Julkaisusta voi tykätä 
varmuuden vuoksi heti itse omilla ja yhdistyksen tunnuksilla. 

• Jakaa voi esimerkiksi Liiton julkaisuja tai omia ja muiden yhdistysten tapahtumia. Jakaessa kannattaa 
huomioida, että minne jakaa. Esimerkiksi yksityisestä ryhmästä, kuten Liiton ryhmästä ei pysty jakamaan 
suoraan muualle, mutta Liiton sivulta voi jakaa.

• Älä jaa pelkkää verkkosivun osoitetta. 

• Laitathan aina jonkin saatteen julkaisuusi. Miksi jaat sen?



- Etsi julkaisu, jonka haluat 
jakaa. Tässä esimerkissä 
haluamme jakaa Helena 
Ranta –dokumentin.

- Paina  julkaisun alareunassa 
olevaa ”Jaa” –nappulaa. 

NÄIN JAAT JULKAISUN



Valitse minne haluat jakaa 
julkaisun.

Jos haluat jakaa sen yhdistyksesi 
sivulla tai ryhmässä valitse ”Jaa 
sivulle” tai ”Jaa ryhmään”.



Valitse sopiva  vaihtoehto  riippuen 
siitä mihin haluat jakaa julkaisun ja 
siitä onko yhdistykselläsi 
Facebook-sivu vai –ryhmä.

Tässä esimerkissä valitsen SANLn
sivun.



Nyt voit kirjoittaa jotain ylhäällä 
olevaan kenttään.

Lopuksi paina ”Jaa”.



Näin teet tapahtuman

Tapahtuman tekeminen kannattaa:

• Se auttaa mainostamaan. Kaikki jotka tykkäävät ja osallistuvat 
mainostavat sitä automaattisesti omissa verkostoissaan.

• Se selkeyttää tiedottamista, kun kaikki tapahtumaan liittyvät 
asiat löytyvät samasta paikasta.

• Tapahtuman jälkeen tiedot eivät jää kummittelemaan 
yhdistyksen etusivulle, mutta tapahtuma kuitenkin säilyy
kokonaisuutena.



Aloita tapahtuman tekeminen 
etsimällä ylävalikosta 
”Tapahtumat” –kohta.

NÄIN TEET TAPAHTUMAN



Voit myös aloittaa 
tapahtuman tekemisen 
yhdistyksen sivulta.



Jos aloitit tapahtuman 
tekemisen omalta sivultasi 
paina ”+ Luo uusi tapahtuma”.



Painamalla omasta 
nimestäsi voit nyt 
vaihtaa järjestäjäksi 
yhdistykseksenne, jos 
sinulla on yhdistyksen 
fb-sivun käyttöoikeudet.

Tässä esimerkissä jatkamme 
omalla profiililla eli järjestäjä 
on ”Sanl Saara Telinkangas”

HUOM! Facebookissa 
julkaistaessa kannattaa aina 
tarkistaa millä käyttäjällä on 
liikkeellä.



Nyt voit valita haluatko 
järjestää tapahtuman 
kasvotusten vai 
verkkotapahtuman. 

Jos järjestät tapahtuman, 
jossa on kasvotusten 
tapaamisen lisäksi verkko-
osallistumismahdollisuus, 
valitse ”Kasvotusten”



Jos järjestät 
verkkotapahtuman niin 
sinulta kysytään vielä 
tapahtumatyyppiä ja 
silloin kannattaa valita 
”Yleiset”.



Tässä kohtaa voit 
antaa tapahtumalle 
nimen ja lisätä 
aikataulun.

Tapahtumasivun esikatselu näkyy 
oikealla. Voit katsoa tästä miltä se 
näyttää selaimessa ja puhelimella.



Voit myös määritellä, onko 
tapahtumasi yksityinen vai 
julkinen painamalla 
”Yksityisyys” –nappulaa.

Jos haluat, että osallistujat 
voivat kutsua kavereita, jätä 
tämä päälle. 

Tässä esimerkissä valitsen 
tapahtuman tilaksi ”Yksityinen”, 
mutta yhdistysten tapahtumat 
ovat aina julkisia eli kannattaa 
valita ”Julkinen”.



Jos tapahtumasi  
tapahtuu ensisijaisesti 
kasvotusten lisää tässä 
vaiheessa sijainti.



Jos tapahtumasi on verkkotapahtuma 
voit tässä vaiheessa valita kuinka jaat
osallistumislinkin. Voit valita kohdan 
”Muu” lisätä ohjeet myöhemmin 
tapahtuman tietoihin.

Voit myös lisätä linkin jo valmiiksi 
kohtaan ”Ulkoinen linkki”.



Nyt voit kirjoittaa tapahtumasi 
kuvauksen. 

Millainen tapahtuma on kyseessä?
Kenelle tapahtuma on suunnattu?
Kuinka voi osallistua?

Voit myös lisätä ohjeet ja linkin 
verkko-osallistumiseen tähän 
osioon. 



Nyt voit valita  
kansikuvan 
tapahtumallesi. Paina 
”Lataa kansikuva” ja 
valitse haluamasi 
kuva tietokoneeltasi.



Voit siirrellä kuvaa 
kohdasta ”aseta 
uudelleen vetämällä”.

Kuva saattaa näyttää 
huonolaatuiselta tässä 
kohtaa, vaikka laatu olisi 
oikeasti hyvä.

Kun olet valmis, paina ”Luo 
tapahtuma”.



Nyt tapahtumasi on 
julkaistu ja se näyttää 
tältä! 



Tähän ohje

Kun olet lisännyt kaikki tiedot 
tapahtumaasi on aika kutsua 
osallistujia tapahtumaan ja 
jakaa se yhdistyksesi 
sivuilla/ryhmässä.

Voit kutsua ihmisiä painamalla 
”Kutsu osallistujia” –nappia.



Etsi nyt ihmisiä ja ryhmiä joita 
haluat kutsua. Tässä esimerkissä 
ei poikkeuksellisesti näy 
ehdotuksia).

Kun olet valmis paina ”Lähetä 
kutsut” –nappia.



Tähän ohje

Näet tapahtumasi etusivulla 
tämän julkaisun, jonka voit 
jakaa kolmesta pisteestä 
eteenpäin haluamillesi sivuille 
ja ryhmiin.



Jos tulee tarve poistaa 
tai perua tapahtuma, 
paina kolmea pistettä ja 
valitse ”Peruuta 
tapahtuma”.



Jos valitset ”Peruuta 
tapahtuma” osallistujat saavat 
viestin ja voit lisätä 
tapahtumaan julkaisun, jossa 
esimerkiksi kerrotaan miksi 
tapahtuma on peruutettu ja 
onko myöhemmin mahdollisesti 
luvassa uusi vastaava 
tapahtuma.

Jos valitset ”Poista 
tapahtuma” tapahtuma 
katoaa välittömästi.



Kuvien käyttö somessa:

• Kuvien käyttäminen kannattaa

• Älä laita linkkiä kuvaan, koska linkkiä ei voi avata sitä kautta.

• Tarkista, että kuvan laatu on hyvä (ei rakeinen). Suosimalla 
PNG-muotoa pysyy kuvan laatu todennäköisesti parempana.

• Kuinka kuva on rajattu? Jos rajaa kuvan liian pieneksi, kuvan 
laatu kärsii.

• Kun käytät yhdistyksen tapahtumissa otettuja kuvia varmista, 
että kuvatuilta on lupa kuvan käyttöön.

• Ilmainen kuvapankki: https://www.pexels.com/fi-fi/

https://www.pexels.com/fi-fi/


Instagram

Instagram-tilin luominen:

• Lataa sovellus mobiililaitteesi 
sovelluskaupasta (esim. App
Store, Play –kauppa)

• Luo uusi tili ja henkilökäyttäjän
sijaan tee ammattilaistili.

• Instagramista lisää seuraavassa
koulutuksessa.

Instagramin käyttäminen
on helppoa lisätä
Facebookin rinnalle, sillä 
monet julkaisut voi jakaa 
suoraan molemmille 
alustoille.



Pyydettäessä dioista saa ruotsinnokset. 
Ensi kerralla katsotaan Liiton valmiita 
somepohjia, joita voi käyttää 
Facebookissa ja Instagramissa. Sen 
lisäksi tutustumme lisää Instagramiin.

Kiitos!


